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SHPALLE KONKURS
L
Titulli i pozités: Zyrtar i Larté pér Administraté - DR/210
Ref: IBK -13/18 JP00034043
Drejtoria: Instituti Bujgésor i Kosovés
Vendi i punés : Pejé
Kategoria funksionale: Niveli profesional
Grada /Koeficienti : 8

Qéllimi i vendit té punés:

Me géllim té pércjelljes sé trendit té zhvillimeve té kapaciteteve té shérbimeve
laboratorike, realizimit té projekteve hulumtuese e shkencore, menaxhimit té miré té
aseteve dhe rritjen e té hyrave financiare.

Detyrat kryesore:

Nén mbikéqyrjen e Drejtorit té Institutit Bujgésor té Kosovés, koordinon
aktivitetet administrative té IBK-sé mé Departamentin pér Financa dhe Shérbime
té Pérgjithshme té Ministrisé sé Bujqésisé, Pylltarisé dhe Zhvillimit Rural.
Siguron gé Shérbyesit Civil té Institutit Bujgésor té Kosovés do ti kryejné detyrat
dhe pérgjegjésit e tyre sipas pérshkrimeve té vendeve té punés

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe pérdorimin e Vulés dhe Vulés sé
Protokollit té Institutit Bujgésor té Kosovés.

Ndérmerr té gjitha masat e lejuara administrative né funksion té respektimit té
Ligjeve pér siguriné fizike té objekteve, siguriné fizike té pajisjeve laboratorike
dhe masat mbrojtése né puné dhe laborator.

Mbikéqyré funksionet administrative té Institutit Bujqésor té Kosovés pér
personelin, pronén e paluajtshme dhe transaksionet financiare.

Merr pjesé aktive né planifikimin dhe pérgatitjen e Planit Vjetor té Punés,
Buxhetit Vjetor dhe Kornizés Afatmesém té Shpenzimeve.



e Ndérmerr té gjitha masat e lejuara administrative pér shpenzimin e buxhetit
vjetor té planifikuar, né funksion té realizimit té projekteve te té gjitha linjave
buxhetore.

e Ndérmerr té gjitha masat e lejuara administrative pér kycjen e sistemit financiar
té Institutit Bujgésor té Kosovés né programin e Free Bilancit té Thesarit, né
funksion té informimit té rregullt pér realizimin e té hyrave dhe shpenzimeve
financiare dhe raportimin mujor, tremujor dhe vjetor té tyre.

Shkathtésité e kérkuara:

e Diploma Universitare e Fakultetit Ekonomik, Juridik dhe Administraté Publike.
e 3 vite pérvojé pune né lémin pérkatés
e Njohja e punés me kompjuter dhe aftésité pér té pérdorur me efekt: Windovsin,

World, Exel Access-in, dhe Microsoft Office;
o Fleksibilitet dhe aftési pér t'u pérballé me situata té reja;

e Vullnet pér té marré pjesé né kurset dhe trajnimet arsimuese dhe vazhdimisht té
freskoj dituring;

II.

Titulli i pozités: Zyrtar pér pérkthime 3 ( njé vend pune ) IN/140
Ref: DFSHP-14/18 JP00034045

Departamenti: Financa dhe Shérbime té Pérgjithshme

Vendi i punés : Prishtiné

Kategoria funksionale: Niveli teknik- administrativ
Grada /Koeficienti : 6

Qéllimi i vendit té punés:
Realizimi me kohé i pérkthimeve té duhura

Detyrat kryesore:

e Pérkthim profesional i materialeve zyrtare nga gjuha shqipe né serbe
dhe anasjelltas

e Pérkthim simulant dhe konsekutiv nga gjuha shqipe né gjuhén serbe dhe
anasjelltas né takime té niveleve t&€ ndryshme té ministrisé.

e Pérkthim né seminare , komisione dhe takime té ndryshme etj

e Korrigjon dhe dérgon shkresa e materiale sipas nevojave té Ministrisé

e Bashképunon me zyrtarét tjeré né pérmbushjen sa mé té suksesshme té
detyrave duke u konsultuar me eprorin.



Ofron dhe kryen pérkthime duke bashképunuar me njeréz té kulturave té
ndryshme , besimeve fetare té€ ndryshme , kundér véshtrimeve politike té mbaj
paanésiné dhe objektivitetin.

Té pranoj kushtet e véshtira t& komunikimit pa kufizim kohor né raste té
pérkthimeve té ndryshme

Té keté njohuri né pérdorimin e mjeteve pér pérkthim (teknikat e pérkthimit).

Shkathtésité e kérkuara:

Shkolla e mesme |,

Sé paku 3 vite pérvojé pune profesionale

Shkathtési komunikimi né ményré verbale dhe né té shkruar me géllim qé té
jeté i afté té komunikoj.

Njohja e gjuhés serbe éshté obligative

Njohja e punés me kompjuter

Aftési né pérmbushjen e detyrave

Data e shpalljes sé konkursit me: 11.08.2018
Data e mbylljes sé konkursit me : 25.08.2018

Shérbimi Civil i Kosovés i shérben té gjithé popullit t&¢ Kosovés, dhe mirépret
aplikacionet prej meshkujve dhe femrave té té gjitha komuniteteve kosovare.

Aplikacionet e pakompletuara nuk do te meren parasysh. Vetém kandidatét qé hyjné
né listén e pérzgjedhur do té informohen.
Dokumentet duhet te jené fotokopje pérndryshe nuk kthehen.

Procedura e Aplikimit: Formularét pér aplikim mund té merren dhe dorézohen né
Divizionin e Personelit né Ministriné e Bujqésisé, Pylltarisé dhe Zhvillimit Rural,
Ndértesa e Ish Partive Politike né Prishtiné, nr.237 - 240 kati II zona C.



OBJAVLJUJE KONKURS.

I
Naziv funkcije: Visi Administrativni Sluzbenik - DR/210
Ref: IBK-13/18 JP00034043
Direkcija: Poljoprivredni Institut Kosova
Mesto rada : Pec
Funksionalna Kategorija: Profesionalni Nivo
Rang /Koeficient : 8

Svrha radnog mesta:

S ciljem da bi se pratio trend razvoja kapaciteta laboratorijskih usluga, realizacija
istrazivackih i nau¢nih projekata, dobro upravljanje imovinom i povecéanje finansijskih
prihoda.

Glavni zadaci:

Pod nadzorom Direktora Kosovskog Poljoprivrednog Instituta, koordinise
administrativne aktivnosti PIK-a sa Departamentom za Finansije i Opste SluZbe
Ministarstva Poljoprivrede, Sumarstva i Ruralnog Razvoja.

Obezbjeduje da drzavni sluzbenici Kosovskog Poljoprivrednog Instituta da obavljaju
svoje duznosti i odgovornosti prema opisima radnih mesta

Odgovoran je za odrzavanje i koris¢enje pecata i pecata Protokola Kosovskog
Poljoprivrednog Instituta.

Preduzima sve dozvoljene administrativne mere u funkciji postovanja zakona o
tizickoj sigurnosti objekata, fizicke sigurnosti laboratorijske opreme i zastite na radu
i u laboratoriji.

Nadgleda administrativne funkcije Kosovskog Poljoprivrednog Instituta za osoblje,
nepokretnu imovinu i finansijske transakcije.

Aktivno ucestvuje u planiranju i pripremi Godisnjeg Plana Rada, Godisnjeg BudZzeta
i Srednjoro¢nog Okvira Troskova.

Preduzma sve dozvoljene administrativne mere za troSenje planiranog godisnjeg
budZeta, u funkciji realizacije projekata svih budZetskih linija .

Preduzima sve dozvoljene administrativne mere za uklju¢ivanje finansijskog
sistema Kosovskog Poljoprivrednog Instituta u program Free Balance Trezora,
kako bi se pruzile redovne informacije o realizaciji finansijskih prihoda i rashoda i
njihovom mese¢nom, tromese¢nom i godis$njem izvestavanju .



Potrebne vestine:

* Diploma Univerziteta Ekonomskog fakulteta, Prava i Javne Uprave.

* 3 godine iskustva u odgovaraju¢em polju

* Poznavanje kompjuterskog rada i sposobnost koris¢enja sa efektom: Windows,
World, Exel Access i Microsoft Office;

* Fleksibilnost i sposobnost suo¢avanja sa novim situacijama;

* Volju da ucestvuju u obrazovnim kursevima i obuci i stalno da osvezava

znanje;
II.
Naziv funkcije: Sluzbenik za prevodenje 3 (jedno radon mesto)
Ref: DFZU-14/18 JP00034045
Departament: Finansijai Zajednickih Usluga
Mesto rada : Pristina
Funksionalna Kategorija: Administrativni tehnicki nivo
Rang /Koeficient : 6

Svrha radnog mesta:
Realizacija potrebnih prevoda na vreme

Glavni zadaci:

Strucni prevod sluzbenih materijala sa albanskog na srpski jezik

i obrnuto .

Simultano i konsekutivno prevodenje sa albanskog na srpski jezik i obrnuto na
sastancima razli¢itih nivoa ministarstva.

Prevod na seminare, komisije i razne sastanke itd

Koriguje (ispravlja) i dostavlja materijalni dosije u skladu sa potrebama
Ministarstva

Saradjuje sa drugim zvani¢nicima u obavljanju najuspesnijih zadataka
konsultujuci se sa supervizorom.

Nudi i obavlja prevode saradujuci s ljudima razli¢itih kultura, razli¢itim
verskim uverenjima, protiv politickih stavova da bi se odrZala nepristrasnost i
objektivnost .

Da prihvati teske uslove komunikacije bez vremenskog ograni¢enja u slucaju
razli¢itih prevoda

Da ima znanje da upotrebi srestva za prevodenje (tehnika prevodenja).



Potrebne vestine:
e Srednja skola,
¢ Najmanje 3 godine profesionalnog iskustva
e Komunikacijske vestine usmeno i pismeno da bi mogao da komunicira.
e Znanje srpskog jezika je obavezno
e Poznavanje kompjuterskog rada
e Sposobnost ispunjavanja zadataka

Datum objavljivanja konkursa sa:11.08.2018
Datum zatvaranja konkursa sa: 25.08.2018

Kosovska Drzavna Sluzba sluZi svim ljudima na Kosovu i dobroocekuje aplikacije
muskaraca i Zena svih kosovskih zajednica.

Nepotpune prijave nece se razmatrati. Samo kandidati koji ulaze u izabranu listu bice
obavesteni.

Dokumenti bi trebali biti fotokopije u suprotnom nece biti vraceni.

Procedura za Apliciranje: Obrazac za prijave se moZe dobiti i dostaviti u Diviziji osoblja
u Ministarstvu Poljoprivrede, Sumarstva i Ruralnog Razvoja, bivioj zgradi politickih
stranaka u Pristini, br. 237-240. Sprat II C zona.



