
    

         
    Republika e Kosovës 

              Republika Kosova - Republic of Kosovo 
  Qeveria - Vlada – Government 

 
MINISTRIA E BUJQËSISË, PYLLTARISË DHE ZHVILLIMIT RURAL 

  MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE, SUMARSTVA I RURALNOG RAZVOJA 
MINISTRY OF AGRICULTURE, FORESTRY AND RURAL 

 

Në pajtim me dispozitat e Ligjit për Shërbimin Civil të Republikës së Kosovës, neni 12, 
paragrafi 4, Ministria e Bujqësisë Pylltarisë dhe Zhvillimit Rural bën  :                                                                     
  
                                                                    REKRUTIM     
Titulli i vendit të punës:       Zyrtar financiar 
Ref:                                           DFSHP -23/18 MSHV  
Departamenti :                        Financave dhe Shërbimeve të Përgjithshme  
Koeficienti :                              7 
Vendi i punës :                        Prishtinë 
Lloji i kontratës:           “Marrëveshje për Shërbime të Veçanta” kohëzgjatje 6 muaj 
                                         
Qëllimi i vendit të punës: 
Asiston Shefin për buxhet dhe Financa në  lëmin e financave, përgjigjet për  parën e gatshme , mirëmban 
evidenca financiare të shpenzimeve të realizuara përmes parasë së gatshme. 
Detyrat e punës: 
1. Përkujdeset për paranë e gatshme sipas ligjeve dhe udhëzimeve administrative në fuqi në 
    lëmin e financave; 
2.Verifikimi i  të gjitha pagesave me para të gatshme,  dhe kompletimi i tyre për procedim      
    të mëtejmë për pagesë; 
3 Realizimi i pagesave (shpenzimeve)  përmes formave standarde; 

4 Mirëmban evidencën e pagesave të ndryshme me para të gatshme dhe bën sistemonin e të gjitha      
lëndeve në formë elektronike dhe fizike; 
5. Pranon të gjitha faturave dhe bën evidentimin e në libër te protokollit; 
6. Me kërkesën e Udhëheqësit të Divizionit për Buxhet dhe Financa, të cilit edhe i përgjigjet për         
punën e vet- kryen edhe detyra të tjera nga fushëveprimi i Departamentit.  
 

Kualifikimet dhe përvoja: 
 
-Diplomë  Universitare Fakulteti Ekonomik , Administratë Publike.  
- 2 vite përvojë pune; 
- Njohja e punës me kompjuter. 
 
 
 
 
 
 



 
 
Data e shpalljes: 13.11.2018                          Data e mbylljes: 17.11.2018 
 
Shërbimi Civil i Kosovës i shërben të gjithë popullit të Kosovës, dhe mirëpret aplikacionet prej 
meshkujve dhe femrave të të gjitha komuniteteve kosovare. 
Aplikacionet e pakompletuara nuk do te meren parasysh. Vetëm kandidatët që hyjnë në listën e 
përzgjedhur do të informohen. Dokumentet duhet te jenë fotokopje përndryshe nuk kthehen. 

Procedura e Aplikimit: Formularët për aplikim mund të mirren dhe dorëzohen  në Divizionin e 
Personelit në  Ministrinë e Bujqësisë, Pylltarisë dhe Zhvillimit Rural, Ndërtesa e Ish Partive Politike në 
Prishtinë, nr.237 – 240 kati II  zona C.  Për shkak te numrit të madh të kërkesave të pranuara,vetëm 
kandidatët e përzgjedhur në listën e ngushtë do  të kontaktohen. 
 
 
 
 
____________________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
Shodno odredbama Zakona o Državnoj Službi Republike Kosovo, članom 12, stav 4, Ministarstvo 
Poljoprivrede, Šumarstva i Ruralnog Razvoja čini :                                                                 
  
                                                                    R E G R U T O V A NJ E 
 
Naziv radnog mesta:       Finansijski  Zvaničnik-Službenik 
Ref:                                   DFOU -23/18    SPU     
Departament :                  Finansija i Opštih Usluga  
Koeficienti :                      7 
Mesto rada :                      Pristina 
Vrsta ugovora:           “Sporazum za Posebne Usluge” vreme trajanja 6 meseci 
                                         
Svrha radnog mesta: 
Pomaže-asistira Šefa za budžet i Finansije iz oblasti finansija, odgovora za gotov novac, vodi finansijsku 
evidenciju o troškovima ostvarenim putem gotovog novca. 
 
Dužnosti rada: 
 
1. Pazi za gotov novac u skladu sa važećim zakonima i administrativnim uputstvima na snazi iz    
oblasti finansija 
2. Verifikacija svih plaćanja gotovim novcem i njihovo komletiranje za dalji postupak za plaćanje 
3 Realizacija isplata (troškova) putem standardnih oblika-obrazaca 

4 Održava evidenciju o različitim novčanim plaćanjima gotovim novcem i vrši sistematizaciju svih 
predmeta elektronskim i fizičkim oblicima 
5. Prihvata sve fakture-račune i vrši evidentiranje u knjizi protokola 
6. Na zahtev Rukovodioca  Divizije za Budžet i Finansije, kojim i odgovora za svoj rad, obavlja i 
druge poslove iz delokruga Departamenta. 
 
 
 



 
 

Kvalifikacije i iskustva: 
 
 Diplomirao na Ekonomskom fakultetu, Državna uprava 
 2 godine radnog iskustva  
 Poznavanje rada na kompjeteru 

 
 
Datum objavljivanja konkursa :13.11.2018  
Datum zatvaranja konkursa :     17.11.2018 
 

Kosovska Državna Služba služi svim ljudima na Kosovu i dobroočekuje aplikacije muškaraca i 
žena svih kosovskih zajednica. 
Nepotpune prijave neće se razmatrati. Samo kandidati koji ulaze u izabranu listu biće 
obavešteni. 
Dokumenti bi trebali biti fotokopije u suprotnom neće biti vrac ́eni. 
Procedura za Apliciranje: Obrazac za prijave se može dobiti i dostaviti u Diviziji osoblja u 
Ministarstvu Poljoprivrede, Šumarstva i Ruralnog Razvoja, bivšoj zgradi političkih stranaka u 
Prištini, br. 237-240. Sprat II C zona. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


