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1.   [NAZIV POZIVA]

1.1 PROBLEMI ČIJEM REŠENJU TEŽIMO PREKO OVOG JAVNOG POZIVA

{ u ovom delu navedite glavne probleme koje ciljate da rešite preko ponude javne finansijske
podrške. Ovaj deo ne treba da bude veći od jedne (1) stranice u formatu A4}

1.2 CILJEVI I PRIORITETI POZIVA ZA DODELU FONDOVA

Opšti ciljevi ovog Poziva su:

 {N avedit e  opšt e  cil jeve} 

Posebni ciljevi ovog poziva su:

{Navedite posebne ciljeve}

Prioritet za dobijanje javne finansijske podrške će imati:

{N avedit e koja  vrsta  proj ekata/ programa  će dobit i  pri orit et  za  j avnu  fi nansijsku  podršku }




1.3 PLANIRANA VREDNOST FINANSIJSKE PODRŠKE ZA PROJEKTE I UKUPNA
VREDNOST POZIVA

1.  Za  javnu  finansijsku  podršku  za  projekte/programe  na  osnovu  ovog  Javnog  poziva  je predviđen iznos na raspolaganju od  ......evra.

2. Minimalni iznos finansijske podrške koji može biti dodeljen za svaki individualni projekat
iznosi

evra,dok maksimalni iznos za individualni projekat je

evra.
3. Projekti mogu biti finansirani do iznosa[xxx%]od ukupnog iznosa prihvatljivih troškova projekta. Aplikantima i potencijalnim partnerima[nisu/jesu] se zahteva da osiguraju sufinansiranjeiz drugih izvora(javnih ili privatnih) finansiranja.]




2. FORMALNI USLOVI POZIVA


2.1. Prihvatljivi aplikanti: ko može da aplicira?

1.   [u narednom delu trebate navesti prihvatljive forme aplikanata i partnera. Na primer
jedan od uslova može biti da je NVO registrovana, opremljena sa fiskalnim brojem, itd.]
2.  [u narednom delu navedite ko može da konkuriše i zašto? Ako postoje ograničenja onda ista
moraju da budu u skladu sa uredbom)

3. [Navedite koliko zahteva može biti podneto od strane jednog aplikanta. Isto tako, u ovom delu
navedite da li isti aplikant može da istovremeno bude partner u nekoj drugoj aplikaciji]


2.2 Prihvatljivi partneri u sprovođenju projekta/programa

1. [Navedite da li je za sprovođenje projekta/program obavezno ili poželjno da se udružite sa drugim organizacijama i naglasiteda li partner može učestvovati u više od jedne aplikacije.



2.   [Navedite uslove koje treba da ispune partneri u projektu/programu.].



1.   [navedite kako treba da bude regulisan odnos između aplikanta i partnera(da li postoji potreba za potpisivanjem izjave o sklapanju partnerstva) kako bi regulisali odnose između davaoca finansijske podrške, aplikanta i partnera (što znači, potpisivanje ugovora kojim se određuju zadaci za kvalitetno sprovođenje projekta/programa, efikasna upotreba sredstava i regulisanje pitanja redovnog izveštavanja).]


2.3 Prihvatljive aktivnosti koje će se finansirati preko poziva

1.  [navedite opravdano vreme koje je planirano za implementaciju projekta/programa]



2.[navedite teritoriju/zonu na kojoj se cilja sprovođenje projekata/programa, (na primer, na celoj
teritoriji Republike Kosovo, nekoj posebnoj opštini, nekoliko opština, itd.),]

3. [Lista i  gl avne vrst e akti vnost i  koje će bit i  f inans irani  pr eko  pozi va]

Prihvatljive aktivnosti projekta mogu da obuhvate:

1.
2.
3. xx.

Lista projektnih aktivnosti nije zatvorena, već je data samo kao ilustracija i uzimaće se u obzir za finansiranje i drugih odgovarajućih aktivnosti koje doprinose ostvarivanju opštih i specifičnih ciljeva poziva, koji nisu navedeni na listi iznad.

Tokom  sprovođenja  aktivnosti  projekta,  aplikant  treba  da  osigura  da  se  zasniva  na principu ponude jednakih mogućnosti, rodne ravnopravnosti i jednakosti, kao i za odvijanje delatnosti u skladu sa potrebama zajednice i građana.

4.  [Navedite koje aktivnosti nisu prihvatljive za finansiranje.

Donje vrste aktivnosti nisu prihvatljive za finansiranje:

1.
2.
3. xx.


2.4 Prihvatljivi troškovi koji će biti finansirani preko poziva

Putem javnih fondova ovog javnog poziva mogu se finansirati samo realni i prihvatljivi troškovi za realizaciju projektnih aktivnosti u periodu navedenom u ovom uputstvu. U proceni projekta/programa će biti ocenjeni samo troškovi koji se odnose na planirane aktivnosti, kao i realan iznos tih troškova.




2.4.1Direktni prihvatljivi rashodi

Troškovi  na  osnovu  direktnih  prihvatljivih  rashoda  obuhvataju  troškove  koji  su  direktno povezani sa sprovođenjem nekoliko aktivnosti predloženog projekta ili programa, kao recimo:


1. 	

2. 	

3.   3.

4.   4.

5.   Xxxx

6. 	
2.4.2Prihvatljivi indirektni rashodi

Pored direktno prihvatljivihrashoda u okviru ovog poziva će biti prihvaćeni i indirektni troškovi (određeni procenat od ukupne vrednosti projekta/programa). U okviru ovih rashoda nisu uključeni troškovi koji nisu direktno vezani za realizaciju projekta ili programa, ali su troškovi koji posredno doprinose ostvarivanju ciljeva projekta a ove troškove treba navesti i objasniti.

Indirektni prihvatljivi rashodi su:
1.   Xx
2.   Xx
3.   Xx
4. 	


2.4.3 Nep rih vatljivi  troš k ovi

 N eprihvatl ji vi  t roškovi  o buhvataju:

1.   xx
2.   xx
3.   xx

3. KAKO DA APLICIRATE?

[u ovom delu uputstva treba da navedete listu svih informacija o obaveznim formularima, informacije o tome gde treba dostaviti aplikaciju, kao i informacije u vezi sa rokovima za konkurisanje i način kontaktiranja u slučaju da imate neka dodatna pitanja u vezi sa javnim pozivom]



Aplikacija NVO-a se smatra kompletnom ako sadrži sve formulare za apliciranje i obavezne anekse kao sto še zahteva u javnom pozivu i dokumentaciji poziva po sledećem:
1.   1. Xx
2.   2. Xx
3.   3. Xx.


3.1 Aplikacija predlog projekta

Popunjavanje formulara za predlog projekta je deo obavezne dokumentacije. On sadrži podatke u vezi sa aplikantom i partnerima, kao i podatke o sadržaju projekta/programa za koje se zahteva finansiranje iz javnih izvora.
Ako u dostavljenom formularu nedostaju podaci koji se odnose na sadržaj projekta, aplikacija neće biti razmatrana.
Potrebno je da se formular popuni na kompjuteru. Ako je formulart popunjen rukom neće se
uzeti u razmatranje.
Ako formular za opis sadrži nedostatke kao što je gore navedeno, aplikacija će se smatrati nevažećom.


3.2 Sadržaj formulara za budžet

Formular predloga budžetapredstavlja deo obavezne dokumentacije. Dostavljeni predlog budžeta mora da sadrži informacije za sve direktne i indirektne troškove projekta/programa predloženih
za finansiranje.
Ako formular za budžet nije popunjen u celosti, ili nije podnetu odgovarajućemformularu za prijavu, isti se neće razmatrati.
Potrebno je da formular bude popunjen na kompjuteru. Ako je formular popunjen rukom neće se
uzeti u razmatranje.
3.3 Gde da dostavite aplikaciju?

Obavezni formulari i zahtevana dokumentacija treba da se dostave u fizičkoj formi, odštampano(jedan original) i u elektronskoj formi (na CD-u). Obavezni formular treba da bude poptisan od strane autorizovanog predstavnika i overen zvaničnim pečatom organizacije. Dokumentacija u elektronskoj formi (na CD-u) treba da ima isti sadržaj, što znači identična sa odštampanom kopijom.Odštampanu i elektronsku dokumentaciju na CD-u treba staviti u koverat koji se zatvara.

Original aplikaciju treba dostaviti poštom ili lično (i dostaviti u odgovarajuću kancelariju). Na spoljnom delu koverte napišite naziv javnog poziva, zajedno sa punim imenom i adresom aplikanta i zapisati„Ne otvarati pre sastankaKomisije za procenu“

Aplikacije treba dostaviti na donju adresu:

	
	[Naziv davaoca finansijske podrške}
	

	
 Adresa  davaoca  fi nansi jske podrške]

„Ne otvarati pre sastanka Komisije za procenu“



3.4 Krajnji rok za dostavu aplikacija

	Rok poziva je
	(molimo vas navedite datum, a ako se aplikacije dostavljaju i

	lično, onda navedite i sat).
	Zahtev je podnet u roku poziva ako pečat o prijemu pokazuje da je


primljen u pošti do kraja datuma poziva kao krajnjeg roka za podnošenje aplikacija. Ako se
zahtev podnosi lično u Kancelariji, podnosilac će dobiti potvrdu da je aplikacija primljena u roku konkursa.

Sve aplikacije primljene nakon isteka roka neće biti razmatrane.


1.5 Kako možete da kontaktirate ako imate neko pitanje?


Sva pitanja u vezi sa pozivom mogu da se dostave samo elektronskim putem, dostavom zahteva na donju adresu  :                                     ,ne kasnije od10 danapre isteka roka poziva.

Odgovori  na  posebne  zahteve  će  biti  dostavljeni  direktno  na  adresu  postavljenih  pitanja,  a najčešći odgovori će biti objavljeni na sledećoj adresi:                                , a ne kasnije od5dana pre isteka roka.

Kako bi osigurali jednak tretman za sve moguće aplikante, davalac javne finansijske podrškene sme da daje prethodno mišljenje o prihvatljivosti aplikanata, partnera, radnji ili troškova pomenutih u zahtevu.
4.   PROCENA I DODELA FONDOVA

1.1 Primljene aplikacije će proći kroz dole opisanu proceduru:


4.1.1 Davalac finansijske podrške će uspostaviti komisiju za procenu koji se sastoji od 5 članova službenika iz institucije i drugih spoljnih stručnjaka, koja ima zadatak da proceni da li aplikacije ispunjavaju formalne uslove javnog poziva.

Posle provere svih primljenihaplikacija, Komisija će pripremiti listu svih kandidata koji ispunjavaju uslove za procenu sadržaja svojih projekata, kao i spisak kandidata koji ne ispunjavaju uslove utvrđene tokom konkurentnosti.

Davalac finansijske podrške će obavestiti sve kandidate koji ne ispunjavaju uslove i razloge za
odbijanje njihove aplikacije.

4.1.2 U drugoj fazise procenjuje sadržaj aplikacija od strane Komisije za procenu sastavljena od
5 članova. Svaka primljena aplikacija će se ocenjivati na osnovu formulara za procenu. [Ne zaboravite da ovde ubacite formular za procenu aplikacija]

Privremena lista projekata/programa koji su izabrani za finansiranje - Na osnovu procene aplikacija koja ispunjavaju uslove propisane pozivom, Komisija će sačiniti listu privremenih odabranih projekata/programa, na osnovu poena koje su dobili tokomprocesa procene. Ukupan iznos troškova navedenih  projekata  na  privremenoj  listi neće preći  Ukupan  iznos  sredstava obezbeđenog putem javnog poziva.

Osim privremene liste, na osnovu poena dobijenih tokom procene, Komisija će sačiniti spisak
rezervnih projekata/programa.


4.2  Dodatna dokumentacija i ugovaranje

Da biste izbegli nepotrebne dodatne troškove prilikom podnošenja zahteva u okviru takmičenja, davalac finansijskih sredstava će zahtevati dodatnu dokumentaciju samo od onih kandidata koji, su prema oceni aplikacija, stupili na privremenu listu projekata/programa izabranih za finansiranje.

Pre potpisivanja konačnog ugovora, a na osnovu Komisije za procene, davalac može zatražiti reviziju završnog budžeta procenjenih troškova da bi isti odgovarali stvarnim troškovima koji se odnose na predložene aktivnosti.

[Ovde navedite dodatnu dokumentaciju koja se zahteva (na primer, Potvrda od poreske uprave
da su izvršene sve poreske obaveze, originali dokumenata za inspekciju, itd).]

Komisija za procenu će sprovesti kontrolu dodatne dokumentacije.

Ako aplikant ne dostavi zahtevanu dodatnu dokumentaciju u roku od predviđenog perioda(jne manje od 10 dana), apliciranje se odbija.

Ako se posle kontrole dodatne dokumentacije utvrdi da neki od podnosilaca aplikacija ne ispunjavaju uslove iz javnog poziva, neće se razmatrati za potpisivanje ugovora.
U takvim slučajevima, projekti na rezervnoj listi će se aktivirati ako, nakon provere njihovedodatne dokumentacije i nakon što je potvrđeno od strane institucije da ima dovoljno sredstava za druge ugovorene projekte.
Posle kontrole podnete dokumentacije, Komisija će predložiti konačnu listu projekata/programa odabranih za finansiranje.
 Obaveštavanj e  apli kanat a–  Svi aplikanti, čije su aplikacije ušle u proces procene biće informisani
u vezi sa odlukom za odobrene projekte/proigrame u okviru poziva.

5.   INDIKATIVAN KALENDAR REALIZACIJE POZIVA Faze procedure poziva(unesite datume)

1.   Krajnji rok za apliciranje(xxx)
2.   Krajnji rok za dostavu pitanja u vezi sa pozivom  (xxx)
3.   Krajnji rok za dostavu odgovora na pitanja u vezi sa pozivom  (xxx)
4.   Krajnji rok za verifikaciju ispunjavanja proceduralnih kriterijuma i obaveštavanje
stranaka  (xxx)
5.   Krajnji rok za procenu aplikacija na sadržajan način (xxx)
6.   Krajnji rok za zahtevza dostavu dodatne dokumentacije(xxx)
7.   Krajnji rok za dostavu zahtevane dokumentacije(xxx)
8.   Krajnji  rok  za  objavljivanje  odluke  o  dodeli  javnih  fondova  i  obaveštavanje
aplikanata  (xxx)
9.   Rok za ugovaranje(xxx)

Finansijer  ima  pravo  da  ažurira  indikativan  kalendar.  Treba  da  znate  da  svaka  promena
indikativnog kalendara treba da bude objavljena na donjoj internet stranici:                         .


6.   LISTA DOKUMENATA JAVNOG POZIVA


FORMULARI

Navedite  sve  potrebne  formulare  predviđene  na  osnovu  uredbe  i  priručnika  za  njenu
implementaciju... na primer,

1.   Formular aplikacije za projekat/program (vord)
2.   Formular predloga budžeta (format excel)
3.   Formular izjave za nepostojanje dvostrukog finansiranja (format vord)
4.   Formular nacrta ugovora (format vord)
5.   Formular finansijskog izveštaja (formatin excel)
6.   Formular narativno opisnog izveštaja (format vord)
7.   Formular xxx




U nastavku smo dali jedan primer kako se izrađuje upustvo za aplikante. Imajte u vidu, ovo je samo jedan primer i u zavisnosti od javnog poziva, davalac javne finansijske podrškemože da pripremi uputstvo za aplikante po gornjem uputstvu.



[Kancelarija premijera]








[Fin an sij s ka p odr š ka za p ro jekte  NVO u  pr o mo visa nju  i  zaš ti ti  p ra va  det eta ]











Uputstva za aplikante















Datum otvaranja poziva: [...]







Krajnji rok za dostavu aplikacija: [ ne manje od 15 radnih dana od datuma objavljivanja javnog poziva]
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2.    PODRŠK A  PROJEKT IM A  NVO  ZA  PROMOVISA N JE  I Z AŠT ITU  PRAVA DET ET A 


1.1 PROBLEMI ČIJEM REŠENJU TEŽIMO PREKO OVOG JAVNOG POZIVA

[Republika Kosovo je integrisala Konvenciju o pravima deteta i druga dokumenta iz oblasti ljudskih prava, kao deo svog Ustava, što ove norme čini direktno primenljivim na Kosovu. Stoga, Republika Kosovo je posvećena i tretira prioritetnim ispunjavanje obaveza po normama ovih dokumenata i neprestano deluje da obezbedi realizaciju svih osnovnih i neotuđivihprava za svu decu koja žive na Kosovu. U duhu Konvencije o pravima deteta i drugih međunarodnih standarda utvrđenih od strane drugih dokumenata iz oblasti ljudskih prava i prava deteta, Republika Kosovo je izradila većinu zakona koji su povezani sa pravima dece. Usklađenost zakonodavstva sa Konvencijom o pravima deteta i drugih međunarodnih dokumenata je evidentirano međunarodnim procenama, uključujući Izveštaj Evropske komisije o napretku. 1












2Međutim, postojanje normi nije dovoljno da se osigura da deca uživaju prava koja im pripadaju,
pa je neophodno da se rad državnih institucija fokusira na sprovođenju zakonodavstva na snazi. Vlada Republike Kosovo je izradila znatan broj strateškihdokumenata pokrivaju dečija prava u različitim sektorima, a nalazi se i u procesu ažuriranja strategije za prava deteta. Ovi strateški dokumenti se bave rešavanjem različitih aspekata i sektora zaštite dece i njihovih prava. Kako god, mnogo posla ostaje da se uradi na poboljšanju kako vladine politike o unapređenju različitih sektora, tako  i poboljšanja prava deteta u  praksi. Prema projekcijama stanovništva, u 2016 godini,  oko  29,8  procenata  stanovništva  na  Kosovu  će  se  sastojati  od  dece  mlađe  od  18
godina.

Samim tim, razvoj aktivnosti u funkciji promovisanja i zaštite prava deteta predstavlja
visoki i neprestani prioritetza Vladu Republike Kosovo.






Vlada Republike Kosova je od 2009 godine izradila izveštaje o napretku koji prate sprovođenje Nacionalne strategije i akcionog plana za prava deteta. Ovi izveštaji su istakli osnovna pitanja vezana za prava dece i napretku u tom pogledu. Čak i u 2016, Kancelarija za dobro upravljanje pri Kabinetu premijera je sastavila izveštaj koji označava napredak i izazove u vezi sa pravima deteta na Kosovu. Ovaj izveštaj sadrži veliki broj nalaza i preporuka u vezi sa zaštitom dece i njihovih prava u određenim sektorima kao što su obrazovanje, zdravstvo, socijalna zaštita, maloletnika  i  drugih  oblasti  vladinih  prioriteta.  Dalje  unapređenje  dečijih  prava  u  ovim oblastima, ali i u drugim prioritetnim oblastima zahtevaju dodatne napore i zalaganje državnih institucija, uključujući i saradnju sa civilnim društvom.

Na Kosovu postoji veliki broj nevladinih organizacija koje se bave promocijom i zaštitom dece i njihovih prava, od kojih neka imaju veliko iskustvo i neophodne su za unapređenje prava deteta. Stoga, imajući u vidu ulogu i iskustvo koje nevladine organizacije imaju u promovisanju i zaštiti prava dece na Kosovu, saradnja sa nevladinim organizacijama u ostvarivanju prioriteta u ovoj oblasti je veoma značajna za Vladu Republike Kosovo. Pored toga, Vlada Republike Kosova je


1Evropska komisija, Izveštaj o progresu na Kosovu 2016.
2Agencija za statistiku Kosova, Predviđanja oko stanovništva 2011-2061, srednja varijanta, Priština, 2014.
usvojila  Strategiju  za  saradnju  sa  civilnim  društvom,  čiji  su  osnovni  ciljevi  usmereni  na povećanje i poboljšanje saradnje sa civilnim društvom, odnosno nevladinim organizacijama.

Zbog toga ovaj javni poziv zapodršku projektima nevladinih organizacija koje su u svojem programu usmerene ka promociji i zaštiti prava deteta u cilju postizanja vladinih prioriteta u ovoj oblasti i da se poboljša saradnja sa civilnim društvom kako bi promovisali, unapredili i štitili prava deteta.


1.2 CILJEVI I PRIORITETI POZIVA ZA DODELU FONDOVA

[Opsti cilj ovog P oz iva za predlo ge je  p romovisan je  i  z ašti ta  prava deteta  }

Poseban cilj ovog Poziva za predloge je: Poboljšanje sposobnosti NVO da promovišu i štite prava deteta i jačanje partnerstva i saradnje nevladinih organizacija sa drugim interesnim grupama, a posebno sa vladinim institucijama koje posluju u oblasti promocije i zaštite prava deteta.

Prioriteti za dodelu fondova:

  projekti koji imaju za cilj da ojačaju kapacitete NVO da rade na promociji i zaštiti prava
deteta;
  projekti koji su fokusirani na rad sa grupama dece, omladinom, porodicama, školama,
zajednicama;
  projekti koji imaju za cilj podsticanje saradnje između nevladinih organizacija i javnih institucija u poboljšanju stanja zaštite dece i njihovih prava;




1.3 PLANIRANE VREDNOSTI FINANSIJSKE PODRŠKE ZA PROJEKTE I UKUPAN
IZNOS POZIVA

1.    Za  javnu  finansijsku  podršku  za  projekte/programe  na  osnovu  ovog  Javnog  poziva  je predviđen iznos na raspolaganju od  xxx evra.

2. Minimalni iznos finansijske podrške koji može biti dodeljen za svaki individualni projekat
iznosi

evra,dok maksimalni iznos za individualni projekat je

evra.
3. Projekti mogu biti finansirani do iznosa[100 %]od ukupnog iznosa prihvatljivih troškova projekta. Aplikantima i potencijalnim partnerima[nisu/jesu] se zahteva da osiguraju sufinansiranjeiz drugih izvora(javnih ili privatnih) finansiranja.]




2. FORMALNI USLOVI POZIVA


2.1. Prihvatljivi aplikanti: ko može da aplicira?
1. [u nastavku treba da navedete prihvatljive forme potencijalnih aplikanata i obavezne uslove
(obuhvatajući potrebno sprovođenje ugovora, registrovane NVO, aktivni rad, itd).]

Aplikanti treba da budu:

1. Nevladina organizacija registrovana u skladu sa Zakonom o slobodi udruživanja u
nevladine organizacije,

2. Da su pravno, finansijski i operativno sposobni za sprovođenje  projekta; 

3. Da su NVO  čij a je  del atnost  usm erena na z ašti t u  deteta  i njihovih prava;

4. Da su završili sve poreze i ostale obavezne doprinose u skladu sa zakonom na snazi u
Republici Kosovo;

5. Da nisu u stečajnom postupku, u procesugašenja, u postupku prinudne naplate ili likvidacije;

6. Da nisu prekršili predv iđene usl ove  za upotrebu javnih sredstava;

2.  [u  narednom  delu  nav edit e ko  mož e da konkuriše  i  z ašto ]

 Nemaju  prav a da konkuri šu  na osnovu  ovo g poziva:

7. NVO koje nisu potrošile sredstva iz javne finansijske podrške za namenjenu svrhu u prethodnom pozivu za javnu podršku za koju su data ne mogu da se takmiče (tokom naredne dve godine, računajući od godine u kojoj se projekat realizuje);

8. Nelikvidne NVO;

9. NVO  koje  nisu  uspele  da  izvrše  poreske  obaveze  i  ostale  doprinose  na  osnovu
zakonodavstva na snazi u Republici Kosovo;

10.       NVO koje mogu imati sukob interesa;

3. [Navedite koliko zahteva može da podnese jedan aplikant]
2.   Jedan aplikant može da podnese{jednu} aplikaciju.

3.   Ako aplikant dostavi više predloga projekata koji ispunjavaju uslove ovog poziva i odgovarajući su za finansiranje, za potpisivanje ugovora će se odabrati predlog sa najviše ocenjenim rezultatom.

4.   Jedan aplikant istovremeno može da bude partner u {jednom} drugom projektu.


2.2 Prihvatljivi partneri za sprovođenje projekta/programa
1.  [Navedite  ako  je  za  sprovođenje  projekta/programa  obavezno  ili  poželjno  da  postoji
partnerstvo sa drugim organizacijama.

2.   Aplikanti mogu da deluju u partnerstvu sa najmanje {jednom} NVO koja sprovodi
aktivnosti u regionu/opštini gde se sprovodi projekat;
3.   Partneri mogu da učestvuju u više od jedne aplikacije.

3.   [Navedite uslove koje treba da ispune partneri u projektu/programu].

Partneri treba da ispune sve kriterijume usaglašenosti koji se sprovode za aplikante, kao što je predviđeno u tački iz paragrafa 2.1 iz ovog Upustva.

4.   [navedite kako treba da bude regulisan odnos između aplikanta i partnera (da li postoji potreba za potpisivanjem izjave o sklapanju partnerstva) kako bi regulisali odnose između davaoca finansijske podrške, aplikanta i partnera (što znači, potpisivanje ugovora kojim se određuju zadaci za kvalitetno sprovođenje projekta/programa, efikasna upotreba sredstava i regulisanje pitanja redovnog izveštavanja]

Prilikom konkurisanja, aplikant treba da postigne dogovor o partnerstvusa partnerskim NVO. Za ovu svrhutrebaju da potpišu izjavu o partnerstvu, koja se dostavlja u originalu potpisana od strane svakog partnera u projektu.




2.3 Prihvatljive aktivnosti koje treba da se finansiraju preko poziva

1.  [navedite opravdano vreme koje je planirano za implementaciju projekta/programa]

Planirano trajanje projekata je između  {6} i {12} meseci.

11.		[navedite teritoriju/zonu na kojoj se cilja sprovođenje projekata/programa, (na primer, na celoj teritoriji Republike Kosovo, nekoj posebnoj opštini, nekoliko opština, itd.),]

Aktivnosti projekta treba da budu sprovedene na teritoriji Republike Kosovo.

12. [Lista i glavne vrst e akti vnost i  koje će bit i  f inans irani  pr eko  pozi va]

Prihvatljive aktivnosti projekta mogu da obuhvate:

  Aktivnosti na promovisanju lokalnih vlasti, javnih institucija i drugih zainteresovanih strana da sarađuju sa civilnim društvom u promovisanju i zaštiti prava deteta;
  Aktivnosti na unapređenju vladine politike u oblasti zaštite dece;
  Aktivnosti mentorstva i obuka osoblja lokalnih nevladinih organizacija koje
deluju u oblasti zaštite i promocije dečijih prava;
  Aktivnosti za poboljšanje razvoja znanja i veština zaposlenih i volontera NVO za zastupanje i osnaživanje prava deteta;
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  Aktivnosti u cilju promovisanja komunikacije NVO i javnosti, sa fokusom na informisanje javnosti o pravima deteta;
  Aktivnosti na rešavanju posebnih problema za prava deteta u određenim sektorima državnih prioriteta i politika, uključujući obrazovanje, socijalnu politiku, zdravstvo, maloletnike i druge srodne oblasti;

Lista projektnih aktivnosti nije zatvorena, već je data samo kao ilustracija i uzimaće se u obzir za finansiranje i drugih odgovarajućih aktivnosti koje doprinose ostvarivanju opštih i specifičnih ciljeva poziva, koji nisu navedeni na listi iznad.

Tokom  sprovođenja  aktivnosti  projekta,  aplikant  treba  da  osigura  da  se  zasniva  na principu ponude jednakih mogućnosti, rodne ravnopravnosti i jednakosti, kao i za odvijanje delatnosti u skladu sa potrebama zajednice i građana.

4.  [Navedite koje aktivnosti nisu prihvatljive za finansiranje (na primer,aktivnosti koje donose
koristi samo članovima organizacije, etj)]

Donje vrste aktivnosti nisu prihvatljive za finansiranje:

  aktivnosti koje se odnose isključivo ili prvenstveno na individualno učešće na seminarima, konferencijama, kongresima i istraživanjima;
  aktivnosti koje se odnose isključivo ili uglavnom na pojedinačne stipendije za
studije ili radionice;
  aktivnosti koje nisu vezane za promociju i zaštitu prava deteta;
  aktivnosti u kojima su jedini korisnici članovi NVO samog aplikanta;


2.4 Prihvatljivi troškovi koji će biti finansirani preko poziva

Putem javnih fondova ovog javnog poziva mogu se finansirati samo realni i prihvatljivi troškovi za realizaciju projektnih aktivnosti u periodu navedenom u ovom uputstvu. U proceni projekta/programa će biti ocenjeni samo troškovi koji se odnose na planirane aktivnosti, kao i realan iznos tih troškova.




2.4.1  Direktni prihvatljivi rashodi

Troškovi  na  osnovu  direktnih  prihvatljivih  rashoda  obuhvataju  troškove  koji  su  direktno povezani sa sprovođenjem nekoliko aktivnosti predloženog projekta ili programa, kao recimo:

  organizovanje edukativnih aktivnosti, okruglih stolova (na poseban načintreba da se identifikuju vrste i cene svake usluge);
  potrošni materijal;
  grafičke  usluge  (priprema  za  štampu,  štampanje  letaka,  brošura,  časopisa,  itd, navodeći vrstu i obim usluga, količinu, jedinične cene, itd);
  usluge reklamiranja (televizijske i radio prezentacije, održavanje veb stranice, oglasi u novinama, reklamni materijal, itd, određujući vrstu promocije, trajanje i troškove usluga);
  troškovi   reprezentacije   u   vezi   sa   organizacijom   aktivnosti   projekta/programa
(navodeći cilj i očekivani broj učesnika, itd);
  troškovi plata i dnevnica za menadžereprojekta/programa, izvođača projekta od strane organizacija i/ili eksternih partnera uključenih u projekat (ugovori, autorska prava i honorari, drugi ugovori, ugovori o radu), navodeći imena osoba koje su učestvovale, njihove profesionalne sposobnosti, broj meseci angažovanosti i mesečni bruto iznosi naknade;
 troškovi komunikacije (troškovi telefona, interneta, itd) ovi troškovi moraju biti definisani (određeni);
  troškovi za nabavku neophodneopreme za realizaciju projekta/programa, koji moraju
biti određeni prema vrsti i količini;
  putni troškovi (na primer, dnevnice);
  troškovi prevoza i smeštaja (gde je potrebno navesti broj ljudi, destinacije, učestalost i svrhu putovanja i vrstu javnog prevoza, vrstu smeštaja i broj noćenja);
  ostali troškovi koji su direktno vezani za implementaciju aktivnosti projekta ili
programa;


2.4.2 Prihvatljivi indirektni rashodi

Pored direktno prihvatljivih rashoda u okviru ovog poziva će biti prihvaćeni i indirektni troškovi (određeni  procenat  od  ukupne  vrednosti  projekta/programa).  U  okviru  ovih  rashoda  nisu uključeni troškovi koji nisu direktno vezani za realizaciju projekta ili programa, ali su troškovi koji posredno doprinose ostvarivanju ciljeva projekta a ove troškove treba navesti i objasniti.


2.4.3 Nep rih vatljivi  troš k ovi

 Neprihvatl ji vi  t roškovi  obuhvataju,  na  primer: 

  kapitalne investicije ili investicioni krediti, garantni fondovi;
  troškovi kupovine opreme, nameštaja i malih građevinskih poslova ako je vrednost veća od 10% ukupnih prihvatljivih troškova projekta;
  troškovi kamate na dug;
  kazne, finansijske kazne i troškovi postupka;
  isplata bonusa zaposlenima;
  bankarske naknade za otvaranje i vođenje računa, naknade za finansijske transfere i
drugih naknada u potpunosti finansijske prirode;
  troškovi koji se već finansiraju iz javnih izvora, odnosno rashodi u periodu projekta finansiranog od strane drugih izvora;
  kupovina polovne opreme, mašina i nameštaja, itd.
   troškovi  koji  nisu  obuhvaćeni  sporazumom  (ugovorom  sa  davaocem  finansijske
podrške);
  dobrotvorne donacije;
  krediti drugih organizacija ili pojedinaca;
  ostali troškovi koji nisu direktno u vezi sa sadržajem i ciljevima projekta;


3. KAKO DA KONKURIŠETE?

[u ovom delu uputstva treba da navedete listu svih informacija o obaveznim formularima, informacije o tome gde treba dostaviti aplikaciju, kao i informacije u vezi sa rokovima za konkurisanje i način kontaktiranja u slučaju da imate neka dodatna pitanja u vezi sa javnim pozivom]



Aplikacija NVO-a se smatra kompletnom ako sadrži sve formulare za apliciranje i obavezne anekse kao sto še zahteva u javnom pozivu i dokumentaciji poziva po sledećem:
1.   Formular predloga projekta
2.   Formular predloga budžeta
3.   Formular izjave o partnerstvu
4.   Kopija sertifikata o registrovanoj NVO;
5.   Kopija sertifikata fiskalnog broja;
6.   Formular izjave o nepostojanju dvostrukog finansiranja;
7. Formular o deklarisanju projekata ili programa NVO finansiranih iz javnih izvora finansiranja;
8.   Izjava o dostavljenim godišnjim finansijskim izveštajima;
9.   Sertifikat iz Poreske uprave Kosova u vezi sa stanjem javnog duga aplikanata i partnera kojim se pokazuje da organizacija nema dugove, a u slučaju da ima javni dug, isti treba da se isplati pre potpisivanja ugovora. Sertifikat treba da bude izdat u okviru perioda od datuma otvaranja javnog poziva(ovaj dokument se zahteva pre objavljivanja konačnih rezultata, a pre objavljivanja preliminarnih rezultata);




3.1 Formular aplikacije za predlog projekta

Popunjavanje formulara za predlog projekta je deo obavezne dokumentacije. On sadrži podatke u vezi sa aplikantom i partnerima, kao i podatke o sadržaju projekta/programa za koje se zahteva finansiranje iz javnih izvora.
Ako u dostavljenom formularu nedostaju podaci koji se odnose na sadržaj projekta, aplikacija neće biti razmatrana.
Potrebno je da se formular popuni na kompjuteru. Ako je formulart popunjen rukom neće se
uzeti u razmatranje.
Ako formular za opis sadrži nedostatke kao što je gore navedeno, aplikacija će se smatrati nevažećom.


3.2 Sadržaj formulara za budžet
Formular predloga budžeta predstavlja deo obavezne dokumentacije. Dostavljeni predlog budžeta mora da sadrži informacije za sve direktne i indirektne troškove projekta/programa predloženih za finansiranje.
Ako formular za budžet nije popunjen u celosti, ili nije podnet u odgovarajućem formularu za prijavu, isti se neće razmatrati.
Potrebno je da formular bude popunjen na kompjuteru. Ako je formular popunjen rukom neće se
uzeti u razmatranje.

3.3 Gde da dostavite aplikaciju?

Obavezni formulari i zahtevana dokumentacija treba da se dostave u fizičkoj formi, odštampano (jedan original) i u elektronskoj formi (na CD-u). Obavezni formular treba da bude poptisan od strane autorizovanog predstavnika i overen zvaničnim pečatom organizacije. Dokumentacija u elektronskoj formi (na CD-u) treba da ima isti sadržaj, što znači identična sa odštampanom kopijom.  Odštampanu i elektronsku  dokumentaciju  na CD-u  treba staviti  u  koverat  koji  se zatvara.

Original aplikaciju treba dostaviti poštom ili lično (i dostaviti u odgovarajuću kancelariju). Na spoljnom delu koverte napišite naziv javnog poziva, zajedno sa punim imenom i adresom aplikanta i zapisati „Ne otvarati pre sastanka Komisije za procenu“.

Aplikacije treba dostaviti na donju adresu:

	
	[Kancelarija premijera}
	

	
Trg Majke Tereze, Priština, sprat .xxx, Kancelarija br....]

„Ne otvarati pre sastanka Komisije za procenu“



3.4 Krajnji rok za dostavu aplikacija

	Rok poziva je
	(molimo vas navedite datum, a ako se aplikacije dostavljaju i

	lično, onda navedite i sat).
	Zahtev je podnet u roku poziva ako pečat o prijemu pokazuje da je


primljen u pošti do kraja datuma poziva kao krajnjeg roka za podnošenje aplikacija. Ako se
zahtev podnosi lično u Kancelariji, podnosilac će dobiti potvrdu da je aplikacija primljena u roku
konkursa.

Sve aplikacije primljene nakon isteka roka neće biti razmatrane.


4.5 Kako možete da kontaktirate ako imate neko pitanje?


Sva pitanja u vezi sa pozivom mogu da se dostave samo elektronskim putem, dostavom zahteva
Odgovori  na  posebne  zahteve  će  biti  dostavljeni  direktno  na  adresu  postavljenih  pitanja,  a
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na donju adresu:

xx@rks-gov.net,ne kasnije od10 danaposle isteka roka poziva.
najčešći  odgovori  će  biti  objavljeni  na  sledećoj  adresi:       www.xxxx                          ,  a  ne kasnije od 5 dana pre isteka roka.

Kako bi osigurali jednak tretman za sve moguće aplikante, davalac javne finansijske podrške ne sme da daje prethodno mišljenje o prihvatljivosti aplikanata, partnera, radnji ili troškova pomenutih u zahtevu.


13. PROCENA I DODELA FONDOVA

-     Primljene aplikacije će proći kroz dole opisanu proceduru:

4.1.1 Davalac finansijske podrške će uspostaviti komisiju za procenu koji se sastoji od 5 članova službenika iz institucije i drugih spoljnih stručnjaka, koja ima zadatak da proceni da li aplikacije ispunjavaju formalne uslove javnog poziva.

Posle provere svih primljenih aplikacija, Komisija će pripremiti listu svih kandidata koji ispunjavaju uslove za procenu sadržaja svojih projekata, kao i spisak kandidata koji ne ispunjavaju uslove utvrđene tokom konkurentnosti.

Davalac finansijske podrške će obavestiti sve kandidate koji ne ispunjavaju uslove i razloge za odbijanje njihove aplikacije.

4.1.2 U drugoj fazi se procenjuje sadržaj aplikacija od strane Komisije za procenu sastavljena od
5 članova. Svaka primljena aplikacija će se ocenjivati na osnovu formulara za procenu.
[Ne zaboravite da ovde ubacite formular za procenu aplikacija]

Privremena lista projekata/programa koji su izabrani za finansiranje - Na osnovu procene aplikacija koja ispunjavaju uslove propisane pozivom, Komisija će sačiniti listu privremenih odabranih projekata/programa, na osnovu poena koje su dobili tokom procesa procene. Ukupan iznos troškova navedenih  projekata na privremenoj  listi neće preći  Ukupan  iznos  sredstava obezbeđenog putem javnog poziva.

Osim privremene liste, na osnovu poena dobijenih tokom procene, Komisija će sačiniti spisak
rezervnih projekata/programa.


4.2  Dodatna dokumentacija i ugovaranje

Da biste izbegli nepotrebne dodatne troškove prilikom podnošenja zahteva u okviru takmičenja, davalac finansijskih sredstava će zahtevati dodatnu dokumentaciju samo od onih kandidata koji, su prema oceni aplikacija, stupili na privremenu listu projekata/programa izabranih za finansiranje.

Pre potpisivanja konačnog ugovora, a na osnovu Komisije za procene, davalac može zatražiti reviziju završnog budžeta procenjenih troškova da bi isti odgovarali stvarnim troškovima koji se
odnose na predložene aktivnosti.
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[Ovde navedite dodatnu dokumentaciju koja se zahteva (na primer, Potvrda od poreske uprave da
su izvršene sve poreske obaveze, originali dokumenata za inspekciju, itd).]

Komisija za procenu će sprovesti kontrolu dodatne dokumentacije.

Ako aplikant ne dostavi zahtevanu dodatnu dokumentaciju u roku od predviđenog perioda(jne manje od 10 dana), apliciranje se odbija.

Ako se posle kontrole dodatne dokumentacije utvrdi da neki od podnosilaca aplikacija ne ispunjavaju uslove iz javnog poziva, neće se razmatrati za potpisivanje ugovora.

U takvim slučajevima, projekti na rezervnoj listi će se aktivirati ako, nakon provere njihovedodatne dokumentacije i nakon što je potvrđeno od strane institucije da ima dovoljno sredstava za druge ugovorene projekte.

Posle kontrole podnete dokumentacije, Komisija će predložiti konačnu listu projekata/programa odabranih za finansiranje.

 Obaveštavanj e  apli kanat a–  Svi aplikanti, čije su aplikacije ušle u proces procene biće informisani
u vezi sa odlukom za odobrene projekte/proigrame u okviru poziva.


14. INDIKATIVAN KALENDAR REALIZACIJE POZIVA Faze procedure poziva (unesite datume)
1.   Krajnji rok za apliciranje
2.   Krajnji rok za dostavu pitanja u vezi sa pozivom
3.   Krajnji rok za dostavu odgovora na pitanja u vezi sa pozivom
4.   Krajnji rok za verifikaciju ispunjavanja proceduralnih kriterijuma i obaveštavanje
stranaka
5.   Krajnji rok za procenu aplikacija na sadržajan način
6.   Krajnji rok za zahtevza dostavu dodatne dokumentacije
7.   Krajnji rok za dostavu zahtevane dokumentacije
8.   Krajnji  rok  za  objavljivanje  odluke  o  dodeli  javnih  fondova  i  obaveštavanje
aplikanata
9.   Rok za ugovaranje



Finansijer  ima  pravo  da  ažurira  indikativan  kalendar.  Treba  da  znate  da  svaka  promena indikativnog    kalendara     treba    da    bude     objavljena    na    donjoj     internet     stranici:
www.xxx             .


15. LISTA DOKUMENATA JAVNOG POZIVA
44

FORMULARI
1.   Formular aplikacije za projekat/program (vord)
2.   Formular predloga budžeta (format excel)
3.   Formular izjave za nepostojanje dvostrukog finansiranja (format vord)
4.   Formular nacrta ugovora (format vord)
5.   Formular finansijskog izveštaja (formatin excel)
6.   Formular narativno opisnog izveštaja (format vord)
7.   Formular xxx
[bookmark: _GoBack]
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