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Republika e Kosovës 

 Republika Kosova-Republic of Kosovo

Qeveria -Vlada - Government 

Ministria e Bujqësisë, Pylltarisë dhe Zhvillimit Rural - Ministarstvo Poljoprivrede, Šumarstva i Ruralnog Razvoja - Ministry of Agriculture, Forestry And Rural Development

Na osnovu člana 1.3 tačka (d) Uredbe UNMIK-a Br. 2001/19 od 13 septembra 2001 godine O Izvršnom ogranku Privremenih institucija samouprave na Kosovu i člana 38,  Zakona Br. 2004/21 O veterinarstvu od 30.07.2004 godine, Ministar Ministarstva poljoprivrede, šumarstva i ruralnog razvoja, 
Donosi sledeće :

ADMINISTRATIVNO  UPUTSTVO  BR.21/2008
O određivanju postupaka za prijem uzoraka za analize
Član 1
Cilj
Ovim Administrativnim uputstvom, u cilju čuvanja javnog zdravlja i životinjskog zdravlja i u cilju efikasnosti u radu Laboratorije za veterinu i hranu Republike Kosova, se određuju postupci za prijem, evidenciju uzoraka kao i izdavanje rezultata labooratorijskih analiza koje se obavljaju u Laboratoriji za veterinu i hranu.
Član 2
Uzorci –materijal za analize mogu biti sledeći:
a) Službeni uzorak inspekcijski, kontrolni, podrazumeva svaki uzorak koji se doprema od službenika AVHK-MPŠRR-a za kontrolu kvaliteta i bezbednost hrane;

b) Uzorak za samokontrolu–kojeg dopremaju subjekti, fabrike - mlekarnice, klanice odobrenih od AVHK za sprovođenje raznih sistema ISO, HACCP;
c) Uzorak prema nacionalnom državnom programu i administrativnih upustava AVHK-MPŠRR-a za kontrolu zoonotičkih –životinjskih bolesti;
d) Uzorak za naučna ispitivanja -domaći projekti u saradnji sa raznim projektima;
e) Uzorak za diagnostiranje bolesti–dopremljen od veterinara odobrenih od AVHK;

f) Uzorak za procenjivanje, sertificiranje i akreditiranje ISO 17025  LVHK-a.
Član 3
Otpremnica za isporuku svakog uzorka u laboratoriji mora nositi sledeće podatke; 

1. Datum prijema uzoraka;

2. Vrsta uzorka – materijala za analize;
3. Vrsta životinje;
4. Delovodni broj;
5. Podaci o licu/subjektu koji je primio uzorak,  br. Licence;
6. Podaci o vlasniku - ime, prezime, adresa, br. telefona, organizacija;
7. Opdaci o životinji - vrsta, pol, rasa, starost, ID;
8. Opis uzoraka –materijala - evidentiranje i datum;
9. Koje analize se zahtevaju;
10. Sumnja na bolest ili grupu bolesti;
11. Datum uginuće ili klanja;
12. Pato-anatomske izmene-ako je izvršena Nekropsija;
13. Epizootiološko stanje - broj prijemćivih životinja ili ljudi, vakcinacija životinja i protiv kojih bolesti;
14. Podaci o izvršenim lečenjima;
15. Podaci o pošiljalacu uzorka koji dostavlja uzorak na ispitivanje lice – subjekat;
16. Da se naznači uputstvo za manipulaciju pakovanjem u toku transporta i u laboratoriji u slučaju da uzorak nije dopremljen preko kurira;
17. Ribe se uglavnom isporučuju kurirom ili veterinarskim službenikom nadležnog organa;
18. Jedna kopija otpremnice se stavlja na pakovanju, obzirom da se ista može oštetiti, jedna kopija se dostavlja odvojeno od pakovanja.
Član 4
Uzorak se isporučuje kao reprezentativni uzorak kojom prilikom mora se uzeti u obzir:
a)  pravi izbor uzorka-bolest koja se sumnja, količina;
     
b) svežinu uzorka; 

c) način uzimanja uzorka – sterilni;
d) paketiranje-ambalažiranje;
e) način prevoza za dopremanje uzorka na analize - pokretni frižider;
Član 5
Prijem uzorka u Laboratoriji za veterinu i hranu vrši se od tehničkog osoblja, kojom prilikom se popunjava obrazac ‘’Prijem uzoraka u LVHK/M-1’’, voditi rašuna na usklađenost uzorka sa otpremnicom klienta. Uzorak se registruje brojem identifikacije.

Član 6 

U slučaju da uzorak nema otpremnicu, tehničko osoblje popunjava opšti obrazac,”Opšti obrazac LVHK/M-7”, na osnovu informacija klienta.

Član 7

Ako uzorkovanje je izvršio službenik laboratorije, tom prilikom isti na prijemu popunjava obrazac “Uzorkovanje  LVHK/M -5”.
Član 8
Obrazac za prijem uzorka u laboratoriji se sastoji od četiri kopije; prva kopija je za klienta, druga za odgovarajuću laboratoriju za određene analize, treća ostaje u prijemnu dokumentaciju i četvrta je za arhivu. 

Član 9

Nakon prijema uzorka, daje se nalog za ivršenje analiza prema utvrđenog obrasca, ”Nalog za laboratorijske analize LVHK/M-3”, uz priloženi obrazac “Prijem uzorka LVHK/ M -1’’.
Član 10

Uzorak vodi se u delovodniku zahteva, zavisno od toga u kojoj laboratiriji se doprema,  vrste analize koje se zahtevaju.

Član 11

U slučaju da se uzorak dostavlja poštom, sprovodi se isti postupak evidentiranja i popunjavanja se opšti obrazac LVHK/M-7, a pošiljalac treba da se informiše o njegovom prispeću. 

Član 12 

Nepristupačni uzorak za analize, odbija se od primalaca uzorka popunjenim obrascem LVHK/M-2. Međutim, uzorak koji pristigne u laboratoriji bez otpremnice ili sa drugim nedostatkom, evidentira se kao “uzorak na čekanje obrazac LVHK/M-4’’ koji ako se ne kompletira u roku od četiri (4) dana, uništava se kao nepristupačan za analize.

Član 13
Uzorci koji se ne mogu analizirati u LVHK, dostavljaju se drugim laboratorijama ili  isporučuju Referentnoj laboratoriji-RL ili Referentnoj laboratoriji Komuniteta-CRL, popunjava se obrazac LVHK/M-6.

Član 14
O tehničkim pitanjima u vezi uzimanja uzoraka, količine, vrste, paketiranja, čuvanja, prevoza i drugim pitanjima, postupaće se prema Priručniku LVHK-a, prema SOP Standardnim operativnim postupcima.
Član 15
15.1 Za sprovođenje ovog Administrativnog uputstva, Izvršni Načelnik AVHK-a na predlog Direktora LVHK-a, donosi posebne odluke.
15.2 Sastavni deo ovog Administrativnog uputstva su priloženi obrasci.
Član 16

Stupanje na snagu
Ovo Administrativno uputstvo stupa na snagu danom potpisivanja.

Priština, dana 31.03.2008 

  Ministarstvo poljoprivrede, šumarstva i ruralnog razvoja,

                                                                                            Ministar,

                                                                                        Idriz Vehapi

                                                                                       ____________

OBRASCI O PRIJEMU UZORAKA U LVHK;

1. Prijem uzoraka






             LVHK / M -1

2. Odbijanje uzorka






LVHK / M -2

3. Nalog za laboratorijske analize                                                                    LVHK / M -3

4. Uzorci na čekanje






LVHK / M -4

5. Uzorkovani 







LVHK / M -5

6. Doprema uzoraka u drugim referentnim laboratorijama 


LVHK / M -6

7. Opšti obrazac ( Reception )    




             LVHK / M -7

1. PRIJEM UZORAKA –LVHK / M-1

	PODACI O KLIENTU

	Nr. Identifikacije uzorka (I U)
	 

	Ime klienta, organizacije:
	 

	Adresa/Ulica:
	 

	Mesto/Selo i poštanski br.
	 

	Region:
	 

	Br.  Licence:
	 

	Telefon:
	 

	Telefax:
	 

	E-mail:
	 

	Podaci o uzorku

	Datum dopreme uzorka:

	Vrsta uzorka:

	Uzet dana:
	čas:

	Ime uzorkivača, subjekat gde radi:
	 

	Ime lica koje doprema uzorak:
	 

	Pakovanje:
	Količina:

	Temperatura čuvanja (prema potrebi):
	 < 0°C
	0 °C - 10 °C
	 >10 °C

	Mesto čuvanja:
	Zamrzivač
	Frižider
	Sobna temperatura

	
	
	
	

	Uzorak je dostavljen radi:
	
	
	

	Diagnostiranja ili ispitivačkih analiza
	
	
	

	Državni program na osnovu zakona (karantin, nadzor)
	
	

	Istraživanje
	
	
	

	__________________________
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	PODACI O NAČINU PLAĆANJA

	Isplata prema Ugovoru br.:
	Isplata prema cenovniku:

	Banka klienta :
	Isplata prema:
	 

	
	        
	
	

	
	
	
	

	Klient je prisutan u toku izvršenje analize:
	DA
	NE

	Datum:
	Čas:

	Potpis Direktora Laboratorije koji je odobrio prisustvo klienta:

	
	
	
	

	Po zvršetku laboratorijskih analiza, uzorak se uništava u slučaju kada klient ne zahteva drugćije. Vrsta analize koju treba vršiti je istaknuta na obrascu br. 3. Odgovornost za uzorkovanje i dopremu uzorka u laboratoriji uzima na sebe klient.

	
	

	
	
	
	

	Uzorak je predao:
	
	Uzorak je primio:


2. ODBIJANJE UZORAKA OD  LVHK / M-2
	PODACI O KLIENTU

	Br. Identifikacie uzorka  ( IDU)
	 

	Ime klienta, organizacije:
	 

	Adresa/Ulica:
	 

	Mesto/Selo i poštanski br. :
	 

	Region:
	 

	Br. Licence:
	 

	Telefon:
	 

	Telefax:
	 

	E-mail:
	 

	Podaci o uzimanju uzorka

	Datum i čas uzimanja uzorka:
	 

	Mesto (adresa) uzimanja uzorka:
	 

	Uzet dana:
	 

	Ime lica/organizacije koja je uzela uzorak:
	 

	Metod uzorkovanja
	 

	Datum i čas pristizanja uzorka u laboratoriji:
	 

	Datum odbijanja uzorka:
	 

	Vrsta uzorka:
	Količina:

	
	
	

	
	
	

	Razlog odbijanja uzorka:
	1.Nedostaju zadovoljavajući  podaci o uzorku

	
	2. Oštećen uzorak i nepristupaćan je za analize

	
	3.Nisu otklonjeni razlozi za stavljanje uzorka na “čekanje” i istekao je pristupaćan rok za analize

	
	4. Ostalo:

	Ime lica koje je kontrolisao i odbijao uzorak:
	 

	
	

	
	

	Potpis odgovornog lica:
	

	
	

	Datum:
	


3. NALOG ZA LABORATORSKE ANALIZE LVHK / M-3
	PODACI O UZORKU

	Br. identifacije uzorka  ( IDU)
	 

	Datum prijema uzorka:
	 

	Poreklo uzorka:
	 

	Uzorak
	Vrsta:
	 

	
	Količina:
	 

	
	Temperatura:
	°C
	Ispravka: - 0,06 °C

	Oznaka laboratorije kojoj se uzorak upućuje /doprema
	 

	Datum i čas predaje uzorka u laboratoriji
	 

	Potpis lica koje je primio  uzorak
	 

	
	
	
	
	

	Prilikom prijema uzorka pakovanje je bila:
	
	

	kompletna
	nekompletna
	
	
	

	Usklađena sa otpremnicom
	Neusklađena sa specifičnostima otpremnice
	

	
	
	
	
	

	ANALIZE KOJE SE ZAHTEVAJU:

	1
	4
	7

	2
	5
	8

	3
	6
	9

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	PODACI OD LABORATORIJE

	Datum početka ispitivanja:
	Datum završetka ispitivanja:

	Opis primenjenih metoda
	1
	5

	
	2
	6

	
	3
	7

	
	4
	8

	Napomene:

	
	
	
	
	

	
	
	Potpis analitičara:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


                                   4. LISTA ČEKANJA (NEKOMPLETAN UZORAK)   LVHK / M-4
	PODACI O KLIENTU

	Br. Identifikacije uzorka (IDU)
	 

	Ime klienta, organizacije
	 

	Adresa/Ulica
	 

	Mesto/Selo i poštanski br.
	 

	Region
	 

	Br. licence
	 

	Telefon:
	Telefaks:
	E-mail:

	
	
	
	

	
	
	
	

	Podaci o uzorku

	Datum i čas prijema uzorka u: 

	Poreklo uzorka:

	Vrsta uzorka:
	Količina:

	Ime lica koje je kontrolisao uzorak i prateći dokumenat:
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	Razlog stavlajnja uzorka na "listi čekanja"
	1. Nedostak pratećih dokumenata

	
	2. Ostalo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	MESTO STAVLAJNJA UZORKA NA LISTI ČEKANJA

	Laboratorija
	Frižider
	Zamrziv.
	Sob. temperatura

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	NAPOMENE:

	

	

	

	
	
	
	

	DATUM OTKLONJENJA NEDOSTAKA:
	
	
	

	
	
	
	

	Ime I potpis odgovornog lica:
	
	
	


 
5.  UZORKOVANJE  LVHK / M-5
	PODACI O KLIENTU

	Ime klienta, organizacije
	 

	Adresa/Ulica
	 

	Mesto/Selo ipoštanski br.
	 

	Region
	 

	Br. licence
	 

	Telefon
	 

	Telefax
	 

	E-mail
	 

	 
	 
	 
	 

	PODACI O UZORKOVANJU

	Datum i čas uzimanja uzorka
	 

	Ime i zvanje lica koje je uzeo uzorak
	 

	Mesto (adresa) uzimanja uzorka
	 

	Metod uzorkovanja
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Podaci o uzorku

	Vrsta uzorka
	 

	Količina
	 

	Temperatura sredine u toku uzorkovanja (ako je potrebno)
	 

	Temperatura uzorka prilikom uzimanja istog (ako je potrebno)
	

	

	Napomene

	 

	

	

	

	

	
	
	
	


Potpis lica koje je izvšio uzorkovanje …………………………………………………

     6.  UPUĆIVANJE UZORAKA U DRUGU INSTITUCIJU  /  LABORATORIJU   LVHK / M-6
	PODACI O UZORKU

	Br. IDU
	 

	Naručilac:
	 

	Vlasnik:
	 

	Br. uputstva/akta:
	 

	Datum/čas prijema uzorka u laboratoriji:
	 

	Opis uzorka:
	 

	Količina:
	 

	Analize koje se zahtevaju:
	 

	Akt pošiljalaca se zadržava:
	DA
	NE

	Pošiljka prilikom prijema:
	Otvorena
	Zatvorena

	Ime institucije/laboratorije kojoj se upućuje :
	 

	Datum/čas isporuke pošiljke u drugu instituciju/laboratoriju
	 

	Troškove snosi:
	Naručilac

	
	Vlasnik

	
	Laboratorija

	
	MPŠRR, AVHK, nalog, nadzor…

	
	Ostalo

	Napomene:

	
	
	

	
	
	

	Rukovodilac laboratorije
	
	Direktor:

	……………………………………
	
	

	
	
	


7. OPŠTI OBRAZAC  LVHK / M-7
	PODACI O KLIENTU

	Ime i prezime klienta/organizacije
	 

	Adresa/Ulica
	 

	Mesto/Selo i poštanski broj
	 

	Region
	 

	Br.  Licence
	 

	Telefon
	 

	Telefax
	 

	E-mail
	 

	PODACI O UZORKU

	Datum predaje uzorka:
	 

	Vrsta uzorka:
	
	 

	 
	 
	 

	Pakovanje:
	 

	Količina:
	 

	 

	 
	 

	
	 

	
	
	

	    
	
	

	
	
	

	Potpis klienta:
	
	Potpis lica koje je primio uzorak:
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