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Republika e Kosovës

Republika Kosova – Republic of Kosovo

Qeveria –Vlada –Government

Ministria e Bujqësisë, Pylltarisë dhe Zhvillimit Rural/Ministarstvo Poljoprivrede, Šumarstva i Ruralnog Razvoja/Ministry of Agriculture, Forestry and Rural Development

Na osnovu člana  145 stav 2, Ustava Republike Kosova, člana 1.3  tačka (d) Uredbe UNMIK-a br.2001/19 od 13 septembra 2001 o Izvršnom Ogranku Privremenih Institucija Samouprave na Kosovu člana 12 stav 3, Zakona Br.03/L-098 o Poljoprivredi i ruralni rayvoj, od 12 juna 2009, 
Ministar Ministarstva Poljoprivrede, Šumarstva i Ruralnog Razvoja,

Donosi:
ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO BR. 01/2010
O osnivanju i funkcionisanju Jedinice plaćanja
Član 1

Cilj
Svrha ovog administrativnog uputstva  je utvrđivanje mandata unutrašnje organizacije, zadaci, ulogu, odgovornosti i funkcionisanje Jedinice plaćanja za podršku poljoprivredi i ruralnom razvoju.
Član 2

Definicije
Za potrebe ovog administrativnog uputstva, upotrebljeni pojmovi imaju sledeće značenje:

“Jedinica plaćanja” podrazumeva organizacionu i izvršnu jedinicu za implementiranje mera poljoprivredne i ruralno razvojne politike; 
“IACS -Integrated Administration Control System” – podrazumeva Integrisani Sistem Administrativne Kontrole.

Član 3

Organizacija, obaveze i odgovornosti Jedinica plaćanja  

1. Jedinica plaćanja deluje u okviru Departmana Ruralnog Razvoja i Savetodavne Službe Ministarstva Poljoprivrede, Šumarstva i Ruralnog Razvoja i merodavan je i odgovoran za:

1.1 
 Direktna plaćanja i isplate projekata za ruralni razvoj i poljoprivredu projekte koji se financiraju iz Budžeta Kosova; 
1.2  
Stvaranje i održavanje baze podataka i informativnog sistema;

1.3 Unutrašnju finansijsku kontrolu;

1.4 Priprema i podela uputstava, obrazca i priručnika za primenu; 

1.5 informisanje farmera, korisnika i druge stranke u interesu;

1.6 Prihvatanje aplikacija, administrativne kontrole, odobrenje, razmatranje žalbi, njihovo odbijanje;

1.7 Ovlašćenje i ispravka plaćanja;

1.8 Računovođstvo i interne revizije;

1.9 Inspekcija farmera i subjekata koji imaju koristi od podrške programa za poljoprivredu i ruralni razvoj;

1.10 Obavljanje drugih radova prema zakonodavstvu na snazi.
Član 4

1. Jedinica plaćanja se menažira od rukovodioca jedinice.
2. Rukovodioc Jedinice plaćanja za svoj rad odgovora i izveštava Direktoru Departmana Ruralnog Razvoja i Savetodavne Službe, i prema zahtevu izveštava kod Menažerskog merodavca. 

Član 5

1. Jedinica plaćanja samtoji se od:

1.1 
Sektora direktnog plaćanja;

1.2 
Sektora za projekte ruralnog razvoja;

1.3 
Sektora financija i knjigovođstva;

1.4 
Sektora administracije i  prajna pitanja;

1.5 
Sektora nabavke;

1.6 
Sektora audicije;

1.7 
Sektora savetodavnih službi;

1.8 
Sektora informativne teknologije.

2. Do punog funkcionisanja svih sektora ovog administrativnog uputstva, tehnički departmani u okviru ministarstva dužni su da obezbede odgovarajuće usluge Jedinici plaćanja.
Član 6

Sektora direktnog plaćanja
1. Sektor direktnih plaćanja je odgovoran za direktne uplate koje  se obavljaju direktno iz Budžeta Kosova farmerima za postizanje ciljeva politike, uglavnom za jačanje konkurentnosti i podršku prihoda u farmi , obavlja sledeće delatnosti:
1.1 Zajedno s drugim departmanima u ministarstvu radi na izradi informativnih materijala;
1.2 Prima, razmatra i kontroliše prijave;
1.3 Kalkuliše direketne uplate za farmere; 
1.4 Odabira imovine za kontrolu polja;
1.5 Prima izveštaje kontrola;
1.6 Kontroliše i kažnjava na osnovu izveštaja kontrole;
1.7 Donosi odluke za plaćanje;
1.8 Odgovara na prispele žalbe  od ponosioca prijave; 
1.9 Priprema i podeli izveštaje plaćanja za stranke u interesu;
1.10 Usko sarađuje s ostalim tehničkim departmanima u ministarstvu.
Član 7 

Sektor Projekata ruralnog razvoja
1.  Sektor projekata ruralnog razvoja odgovoran je za plaćanje projekata koji će doprinieti održivom razvoju ruralnih područja za poboljšanje kvalitete života i poticanje diverzifikacije privrednih aktivnosti na tim područjima i drugim ekonomskim i socijalnim pitanjima, zaštitu sredine, i obavlja sledeće aktivnosti:

1.1 Zajedno sa ostalim departmanima u ministarstvu radi na izradi informativnih materijala; 

1.2 Kontroliše prijave; 
1.3 Usvajanje projekata;
1.4 Kalkuliše uplate za izabrane projekte; 
1.5 Odabira imovine za kontrolu polja;
1.6 Prima izveštaje kontrola;
1.7 Kontroliše i kažnjava na osnovu izveštaja kontrole;
1.8 Donosi odluke za plaćanje;
1.9 Odgovara na žalbe podnosioca prijave;
1.10 Priprema i podeli izveštaje plaćanja za stranke u interesu;
1.11 Usko sarađuje s ostalim tehničkim departmanima u ministarstvu.
Član 8

Sektor Finansije i računovodstva
1. Sektor Finansije i računovodstva , odgovoran je za:

1.1       Planiranje i analizu budžeta jedinice za sve budžetske kategorije;

1.2       Praćenje troškova budžetskih sredstava;
1.3 Ovlašćenje i izvršenje direktnih plaćanja i projekata ruralnog razvoja; 
1.4       Certifikacija predmeta i razvoj daljih procedura.
Član 9

Sektor administracije i pravna pitanja
1. Sektor administracije i pravna pitanja odgovoran je za opštu organizaciju administracije jedinice plaćanja a posebno za pitanja koja se odnose na:
1.1 Planiranju službenih pozicija jedinice, obuhvatajući sve stručne, administrativne postove u vezi ljudskih resursa – objavljivanje novih pozicija, organizaciju izbora, intervjua, prijema, pripremanje ugovora rada, i shih odluka i akata iz radnog odnosa, prijemu, arhiviranju i dodelivanju službenih dokumenata i ostale administrativne poslove iz delatnosti jedinice,
1.2 Izvršenje logističkih usluga, identifikacija i registracija imovine jedinice, briga za održavanje osnovnih sredstava, praćenje i izveštavanje o troškovima vozila i svih administrativnih poslova logistike.
Član 10

Sektor Nabavke
Sektor nabavke je odgovoran za organizovanje i razvoj postupaka nabavke na osnovu zakonodavstva na snazi.

Član 11

Sektor Audicije
Sektor audicije je odgovoran za organizovanje i razvoj postupaka audicije na osnovu zakonodavstva na snazi.

Član 12


Sektor savetodavne službe
1. Sektor savetodavne službe je odgovoran za:
1.1 Trajniranje personela regionalne i opštinske službe, i inspektora;

1.2 Priprema neophodnog materijala za prijavljivaće,
1.3 Koordinaciju i saradnju sa institucijama, departmanima Ministarstva Poljoprivrede, Šumarstva  i Ruralnog Razvoja, Kosovskom Šumskom Agencijom, Zavodom Vinogradarstva i Vinarstva.

Član 13 

Sektor informativne tehnologije
1. Sektor informativne tehnologije je odgovoran za:
1.1 Stvarenje i održavanje potrebene baze podataka iz regjistra farme,
1.2 Držanje i korišćenje aktuelnih podataka , izrada statističkih izveštaja iz baze podataka za potrebe ministarstva

1.3 Osnivanje baze “IACS -Integrated Administration Control System” – Integrisanog Administrativnog Kontrolnog Sistema za direktne uplate, obuhvatajući informacije i podatke iz registra farama.

Član 14 

Sprovođenje
Za sprovođenje ovog administrativnog uputstva, ministar Ministarstva Poljoprivrede, Šumarstva i Ruralnog Razvoja donosi posebne odluke.

Član 15

Stupanje na smagu
Ovo Administrativno Uputstvo stupa na snagu dana potpisivanja.

U Prištini, dana 20.01.2010
         Ministarstva za Poljoprivredu, Šumarstva i Ruralnog Razvoja
                                             Ministar 

                                             Idriz Vehapi

                                                                                     __________
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